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ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ

ΤΜΗΜΑΤΟΣΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΕΠΙΣΤΗΜΗΣ ΚΑΙ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΑΣ
ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟΥ ΠΑΤΡΩΝ

1.Περιγραφή μαθήματοςΠρακτικήςΆσκησης

Θεσμοθετήθηκεμε την αριθμ.54/22-4-2024 απόφασητης Συνέλευσηςτου Τμήματος
ΔιοικητικήςΕπιστήμηςκαι Τεχνολογίας.
Η ΠρακτικήΆσκηση(ΠΑ) δίνει την ευκαιρίαστουςφοιτητέςκαι στις φοιτήτριεςνα
αξιοποιήσουνκαι να διευρύνουντην ακαδημαϊκήτους γνώσηκαθώςεπίσηςνα
αποκτήσουνκαι να βελτιώσουντην εμπειρίατους σε ότιαφοράστην ενασχόλησήτους
μεπροβλήματακαι επιστημονικάδεδομέναπου ανακύπτουνσε πραγματικόεργασιακό
περιβάλλον.Τα αντικείμενατης ΠΑ πρέπεινα σχετίζονταιμε το γνωστικόαντικείμενο
του τμήματοςκαι πιο συγκεκριμέναμε την διοικητικήεπιστήμηκαι τις σύγχρονες
τεχνολογίες, την αξιοποίησητων ποσοτικώνμεθόδων, της πληροφορικήςκαι των
επικοινωνιών, τη λήψηαποφάσεων, τη χάραξηεπιχειρηματικήςστρατηγικήςκαι την
αναδιοργάνωσητων επιχειρηματικώνδραστηριοτήτων.
Η σύνδεσητων συμμετεχόντωνμε την παραγωγικήδιαδικασίασυμβάλλειστην
απόκτησηεμπειριών, βοηθώνταςστο σωστόεπαγγελματικόπροσανατολισμότους και

τηντυχόνμετέπειταεπιστημονικήεξέλιξήτους.
Η ΠρακτικήΆσκησηείναι μάθημαεπιλογήςτου Η' εξαμήνουτου προγράμματος
προπτυχιακώνσπουδών και των δύο κατευθύνσεωντου ΤμήματοςΔιοικητικής
Επιστήμηςκαι Τεχνολογίας(ΔΕΤ), με αναγνώρισηπέντε(5) ΠιστωτικώνΜονάδων (5

ECTS). Το εν λόγωμάθημασυνυπολογίζεταιστιςαπαιτούμενεςπιστωτικέςμονάδες
ECT S για τη λήψηπτυχίου, δεν συνυπολογίζεταικατάτον υπολογισμότου βαθμού
Πτυχίουκαι ο χαρακτηρισμόςτου είναι της μορφής«επιτυχώς/ανεπιτυχώς».
ΑναγράφεταιστοΠαράρτημαΔιπλώματοςπου χορηγείτο ΠανεπιστήμιοΠατρώνμαζί
με τοπτυχίο.

Ανακοινώσειςκαι αναλυτικέςπληροφορίεςσχετικέςμε την ΠρακτικήΆσκηση, πίνακας
επιτυχόντωνκαι οποιοδήποτεάλλο σχετικόενημερωτικόυλικό, αναρτώνταισε

ψηφιακήμορφήστον σχετικόιστότοποτου Πανεπιστημίουκαι στο πεδίοτηςΠρακτικής
Άσκησηςστην ιστοσελίδατου ΤμήματοςΔιοικητικήςΕπιστήμηςκαι Τεχνολογίας.
2.Φορείς/Εταιρείες

Η ΠρακτικήΆσκησησυμβαδίζονταςμετο γνωστικόαντικείμενοτου τμήματος,

πραγματοποιείταισε δημόσιουςή ιδιωτικούςφορείςστην Ελλάδα. Ενδεικτικά
αναφέρεταιότι μπορείνα πραγματοποιηθείσε διαθέσιμουςκατά περιόδους
φορείς/επιχειρήσεις που έχουνάμεσησχέσημε τους κλάδουςαιχμήςτης διοικητικής
επιστήμηςκαι τεχνολογίας(π.χ. ιδιωτικέςεπιχειρήσειςπαροχήςυπηρεσιώνήεμπορίου,
λογιστικάγραφεία, τράπεζες, οργανισμούςαποκεντρωμένηςδιοίκησηςή ΤΟΠΙΚής
αυτοδιοίκησης,επιμελητήρια, κλπ.) και μπορείνα συνδέεταιμε:
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α. φορείςαπασχόλησηςμε τους οποίουςτο ΓραφείοΠρακτικήςΆσκησηςυπογράφει
σχετικήσυμφωνίακαι έχουνδείξεισχετικόενδιαφέρονμέσωτης εγγραφήςτους στο

δίκτυοatlasnet.

β.φορείςαπασχόλησηςπου προτείνουνοι ίδιοι/ες οι φοιτητές/τριες, με τους
οποίουςτο ΓραφείοΠρακτικήςΆσκησηςυπογράφεισχετικήσυμφωνία.
Η ΠρακτικήΆσκησημπορείνα πραγματοποιηθείσε φορείς/ επιχειρήσειςστο

εξωτερικόπου έχουνάμεσησχέσημε τους κλάδουςαιχμήςτης διοικητικήςεπιστήμης
και τεχνολογίαςμε βάσητις προβλεπόμενεςκανονιστικέςπράξειςτων χωρώνυποδοχής
των φοιτητώνπροςπρακτική.
3.ΔιάρκειαΠρακτικήςΆσκησης

Η διάρκειατηςπρακτικήςάσκησηςορίζεταισε δύο (2) ημερολογιακούςμήνεςπλήρους
απασχόλησηςμε αποζημίωσηοριζόμενηαπότην Προκήρυξηκαι ασφάλεια(1% κατά
κινδύνου). Ωςωράριοπλήρουςαπασχόλησηςθεωρείταιη απασχόληση35 έως40 ώρες
τηνεβδομάδα.
Δεν υπάρχειδυνατότηταεπέκτασηςτης χρονικήςδιάρκειαςτηςπρακτικήςάσκησης.
Η πρακτικήάσκησηπραγματοποιείταισε χρονικήπερίοδοτων εαρινώνακαδημαϊκών
εξαμήνωνπου ανήκειτο μάθημα.
Κατάτη διάρκειατηςπρακτικήςάσκησηςο ασκούμενοςφοιτητήςμπορείνα απουσιάσει
δικαιολογημένα,για σοβαρούςλόγους, έωςδύο(2) εργάσιμεςημέρεςκατόπινέγκρισης
της Επιτροπήςπρακτικήςάσκησηςκαιαφούπροηγουμένωςο φοιτητήςκαταθέσει
έγκαιραστην Γραμματείατου τμήματοςσχετικόαίτημαπεριγράφονταςτου λόγουςγια
την χορήγησητηςάδειας.
Σε περίπτωσηπου για λόγουςανωτέραςβίας(σοβαροί λόγοιυγείας, προσωπικοί
κ.λ.π.)ο φοιτητήςδιακόψειτηνπρακτικήάσκηση, κατόπιναπόφασηςτης Συνέλευσης
του τμήματος, δύναταινα τη δηλώσειστο επόμενοεαρινόεξάμηνο.
Πιο συγκεκριμένα, παρέχεταιασφάλισηκατάεπαγγελματικούκινδύνουατυχήματος
στο χώροεργασίαςκαθώςκαι αποζημίωση, η οποίακαταβάλλεταιεφάπαξμετάαπό
εντολήτου Ε.Υ. με την οποίαβεβαιώνεταιη ολοκλήρωσηκαι καλήεκτέλεσητης
πρακτικήςάσκησηςαπότη μεριάτου εκπαιδευομένου.
4.Διαδικασίες υποβολήςαίτησηςκαι κριτήριαεπιλογής

Δεν υπάρχουνπροαπαιτούμεναμαθήματακαι όλοι/ες οι φοιτητές/τριες στο 40έτος(80
εξάμηνο) ή σε μεγαλύτεροέτοςσπουδώνσε εαρινόεξάμηνοέχουνδικαίωμα
συμμετοχής,εκτόςκαι αν συμμετείχανστο πρόγραμματης ΠρακτικήςΆσκησηςκατάτα
προηγούμεναέτη. Μετά την προκήρυξητης έναρξηςτης δράσης, οι

φοιτητές/τριεςμπορούν να εκδηλώσουντην επιθυμίαεπιλογήςτης ΠρακτικήςΆσκησης
συμπληρώνονταςτο έντυποΑΙΤΗΣΗΣ και υποβάλλονταςαυτόστην Γραμματείατου

Τμήματοςσε ημερομηνίεςπου ανακοινώνονταιστη σελίδατου ΤμήματοςΔιοικητικής
Επιστήμηςκαι Τεχνολογίας.Σημειώνεταιότιμετάτην λήξητηςπροθεσμίαςοι αιτήσεις
δενγίνονταιδεκτές.
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Ύστερααπό τον έλεγχοτων στοιχείωντων αιτήσεωναπό την επιτροπήεπιλογήςτου

Τμήματοςοι υποψήφιοι/εςπου πληρούντις προϋποθέσειςεκπόνησηςπρακτικής
άσι<ησηςκατατάσσονταισύμφωναμε τον ακόλουθοαλγόριθμο:
10-0.3 x ΕξάμηνοΦοίτησης-Ο.2 χ Αριθμόςοφειλόμενωνμαθημάτωνμέχριαπονομή
διπλώματος+Ο.5Ο χ ΜΟ Βαθμολογίας.Σε περίπτωσηισοβαθμίαςεπιλέγεταιο/η
φοιτητής/τρια με το μεγαλύτεροΜΟ βαθμολογίας.Διευκρινίζεταιότι στον αριθμότων
οφειλόμενωνμαθημάτωνδενπεριλαμβάνονταιτα μαθήματαπου δεν έχουνακόμα
εξεταστεί.
Οι φοιτητέςτου Τμήματοςπου αποδεδειγμέναανήκουνστην κατηγορίαΑΜΕΑ θα
προηγούνταιστηναξιολόγησήτους για την εκπόνησητηςπρακτικήςτους άσκησηςαπό
όλουςτουςάλλουςφοιτητές.
Τααποτελέσματατης επιλογήςτων φοιτητώναναρτώνταιστον ιστότοποτου Τμήματος
ΔΕΤ(«Πρακτική άσκηση») και στον ιστότοποτου ΓραφείουΠρακτικήςΆσκησηςτου

ΠανεπιστημίουΠατρών.ΟΙ φοιτητές/τριες έχουντη δυνατότητανα υποβάλλουν
ενστάσειςεντόςπέντε ημερώναπό την επόμενητης ημέραςανάρτησηςτων
αποτελεσμάτωναξιολόγησηςστην ΕπιτροπήΕνστάσεωνσύμφωναμε τουςόρουςκαι
τη διαδικασίαπου ορίζονταιστηνΠροκήρυξη.
5. ΕπιστημονικόςΥπεύθυνοςκαι ΕπιτροπήΑξιολόγησης

0/Η Επιστημονικός/η Υπεύθυνος/η της ΠρακτικήςΆσκησηςπου έχειτην ευθύνητου
«ΠρακτικήΆσκηση», καθώςμαθήματοςσυντονισμού και τηςτου

επίλυσηςδυσχερειών/προβλημάτων που τυχόνπροκύπτουνκατάτην πορείατου
μαθήματος, ορίζεταιαπό τηΣυνέλευσητου Τμήματος.Επίσης, η Συνέλευσητου
Τμήματοςορίζειτην ΕπιτροπήΑξιολόγησηςΠρακτικήςΆσκησης(κύρια και

αναπληρωματικάμέλη), που έχειτη ευθύνητης επιλογήςτων φοιτητών/τριών που θα
ενταχθούνστην ΠρακτικήΆσκησηκαθώςκαι την επιτροπή και

αναπληρωματικάμέλη), που έχειτην ευθύνηελέγχουτων ενστάσεωνπου τυχόν
υποβληθούνμετάτην ανάρτησητων αποτελεσμάτωναξιολόγησης.
Η ΕπιτροπήπρακτικήςάσκησηςτουΤμήματοςορίζειτουςΑκαδημαϊκούςΕπιβλέποντες
της ΠρακτικήςΆσκησης.Ο Ακαδημαϊκός/ηΕπιβλέπων/ουσα της ΠρακτικήςΆσκησης
είναι μέλοςΔΕΠ του ΤμήματοςΔιοικητικήςΕπιστήμηςκαι Τεχνολογίας, βρίσκεταισε
επικοινωνίαμετον Υπεύθυνοτου συνεργαζόμενουΦορέακαι είναιυπεύθυνος/η για την
τελικήσύνταξητης έκθεσηςαξιολόγησηςτου/τηςφοιτητή/τριας.

6. Διαδικασίεςπαρακολούθησης- υλοποίησης

Ταβήματαπαρακολούθησηςκαι υλοποίησηςτου Προγράμματος,είναι:
(i) Καθορισμόςτου ακαδημαϊκού/ης επιβλέποντα/ουσας, μέλουςΔΕΠ του Τμήματος
ΔιοικητικήςΕπιστήμηςκαι Τεχνολογίας.
(ii) ΚαθορισμόςΕπόπτη/ρια από τον Φορέαπαροχήςπρακτικήςάσκησης.Οι
ασκούμενοι/ες είναιυποχρεωμένοι/ες να διατηρούνημερήσιοπρωτόκολλο(timesheet)

με τις εργασίεςπου αναλαμβάνουνκαι πραγματοποιούν.Μετά το τέλοςτης άσκησης,
οι φοιτητές/τριες προετοιμάζουνσυνοπτικήέκθεσηπεπραγμένων, η οποίαθαπρέπει
να εγκριθείαπότον/τηνΕπόπτη/τρια στον φορέα.
(iii) Έλεγχος,κατάτη διάρκειαυλοποίησηςτης άσκησης, απότο εποπτεύονμέλοςΔΕΠ
εάν ο ασκούμενος/η είναι συνεπήςστις υποχρεώσειςτου/της. οι φορείςείναι
υποχρεωμένοιαπό την σύμβασηνα ειδοποιούνάμεσασε περίπτωσημησυνέπειαςή
άλλου προβλήματος.Επίσης, και οι φοιτητές/τριες έχουντην υποχρέωσηνα
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ενημερώσουντον/την Ακαδημαϊκό/η Επιβλέποντα/ουσα για οποιοδήποτεπρόβλημα
αντιμετωπίζουνστον χώροεργασίαςτους.

Επιπρόσθετα,οι φοιτητές/τριες πρέπεινα αποστείλουνηλεκτρονικά:
(i) την «βεβαίωσηέναρξηςτηςΠρακτικήςΆσκησής»(άμεσα μετάτην υπογραφήτης)

(ii) συμπληρωμένοκαι υπογεγραμμένοαπότον υπεύθυνοτου Φορέατο ημερολόγιο
ΠρακτικήςΆσκησης(timesheet) καθώςκαι την αναλυτικήέκθεσηπεπραγμένωνκάθε
μήνα(μέχρι τις 5 του επόμενουμήνα).

Με την ολοκλήρωσητης ΠρακτικήςΆσκησηςο/η φοιτητής/τρια πρέπεινα υποβάλλει
στον/στην Ακαδημαϊκό/η Επιβλέποντα/ουσα σε διάστηματο πολύ15 ημερών:
(α) Ημερολόγιοεργασιώνασκούμενου(timesheet ΠΑ), το οποίοεκτυπώνεται(τόσα
φύλλαόσοικαι οι μήνεςτηςΠρακτικήςΆσκησης).
(β) Δελτίοαξιολόγησηςασκούμενου/ης απότον/την Επόπτη/τρια φορέααπασχόλησης
τηςΠρακτικήςΆσκησης.
(γ) ΒεβαίωσηολοκλήρωσηςπρακτικήςάσκησηςαπόΦορέαΥποδοχής.
(δ) Δελτίο αξιολόγησηςασκούμενου/ης από τον/την επιβλέποντα/ουσα
καθηγητή/τριατης ΠρακτικήςΆσκησης.

7. ΠρακτικήάσκησηφοιτητώνπρογραμμάτωνσπουδώνΤΕΙ

ΓιατηνπρακτικήάσκησηφοιτητώνπρογραμμάτωνσπουδώνΤΕΙ
ισχύουντα εξής:
ΜάθημαΠρακτικήΆσκησημε κωδικό4801 για τουςφοιτητέςτου πρώηνΤμήματος
ΔιοίκησηςΕπιχειρήσεων(Πάτρα) του ΤΕΙΔυτικήςΕλλάδος.
ΜάθημαΠρακτικήΆσκησημεκωδικό9801 για τουςφοιτητέςτου πρώηνΤμήματος
ΔιοίκησηςΕπιχειρήσεων(Μεσολόγγι) του ΤΕΙΔυτικήςΕλλάδος.
Είναιμάθημαυποχρεωτικό, 80uεξαμήνουκαι άνω, εξάμηνηςδιάρκειας,είναιτηςμορφής
«επιτυχώς— ανεπιτυχώςαντιστοιχείσε 10ECTSKal περιλαμβάνεταιστιςαπαραίτητες
πιστωτικέςμονάδες(ECT S) για τη λήψηπτυχίου.
ΟΙ ελάχιστεςπροϋποθέσειςακαδημαϊκήςπροόδουπου πρέπεινα πληρούνταιγια τη
διεξαγωγήτης ΠρακτικήςΆσκησηςείναιοι εξής:α) εξάμηνοφοίτησης80εξάμηνοκαι άνω β)

επιτυχήςπαρακολούθησημαθημάτωνειδικότηταςγ) επιτυχήςπαρακολούθησητων 2/3 του
συνόλουμαθημάτων.
Ο φοιτητήςαποστέλλειστη Γραμματείατα απαιτούμεναέγγραφαγια την έναρξητης
πρακτικήςάσκησηςκαι η Γραμματείαμετάτον έλεγχοτων προϋποθέσεωνπου διενεργεί
αποστέλλειστο φοιτητήτη βεβαίωσηέναρξηςκαι τη σύμβασηπραγματοποίησηςτης
πρακτικήςάσκησης.
Κατάτη διάρκειατης πρακτικήςάσκησηςο ασκούμενοςφοιτητήςμπορείνα απουσιάσει
δικαιολογημένα, για σοβαρούςλόγους, έωςπέντε (5) εργάσιμεςημέρεςσυνολικάστην
διάρκειατου εξαμήνου.οι απουσίεςκαταχωρούνταιστο βιβλίοπρακτικήςάσκησης.
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Μετά την ολοκλήρωσητης εξάμηνηςπρακτικήςάσκησηςο φοιτητήςοφείλεινα
προσκομίσειστη Γραμματείασυμπληρωμένοκαι υπογεγραμμένοτο βιβλίοπρακτικής
άσκησης.


